Guatemala 31 de marzo de 2016
Informe 03-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas alenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle informe de
actividades correspondienfe al mes de marzo del presente afio, segun lo estipulade en el
Contratc Administrative por Servicios Técnico Profesionales No. 186-2016 aprobado segun
Acuerdo Ministerial No. 22-2016. Ademas le presento la factura serle C No. 119 que ampara el
cobro de dichos honorarios segiin Contrato Administrativo antes mencionado.

Actividades Realizadas:
o Apoyo en analisis y revision de expedientes CUR’s de ndminas de Jomales de la

Direccion General del Patrimonio Culturat y Natural correspondiente al mes de febrero
del presente afio.

e Asesoria Técnica de las 5 Unidades antes mencionadas, en relaciéon a la presentacion
correcta de la documentacion de expedienies para la Ejecucion Presupuestaria.

« Reporte sobre descuentos de préstamos bancarios a los trabajadores del Ministerio,
correspondiente al mes de febrero de 2018,

e Apoyo en la redaccion de documentos, oficios, circulares, conocimientos vy
Providencias, cuando son requeridos por fa Coordinadora de Tesoreria.
Imprimir Sclicitud de pago de expedientas.

e Apoyo en recepcion de documentos

o Apoyo en la elaboracion de reportes v/o informes cuando sea requerido.

s Asistir a reuniones y/o Capacitaciones de trabajo.

s Apoyo en regisiro de firmas anie ante el Crédito Hipotecario Nacional de Funcionarios.

Resultados Obtenidos:

¢ Agilizacion de los procesos de revision de CUR’s de las Unidades Ejecutoras.
s Registro de firmas ante CHN Crédito Hipotecario Nacional.

» Agilizacién de los procesos de sclicitud de pago de CUR's.

+ Deteccion de errores en los CUR’s.

Por su fina atencién muy agradecida.
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